پیش ثبت‌نام:
دانشجویان نو ورود از تاریخ 6 مهر از طریق سایت r.tvu.ac.ir وارد سامانه شده و مراحل ثبت‌نام اولیه را انجام داده و رسید آن را همراه مدارک، زمان ثبت‌نام نهایی تحویل نمایید
مدارک موردنیاز برای ثبتنام نهایی:
· اصل شناسنامه عکسدار + 2 سری کپی از تمام صفحات (درصورتی‌که شناسنامه عکسدار نیست؛ رسید مربوط به عکسدار شدن از ثبت‌احوال تحویل گردد).
· اصل کارت ملی + 2 سری کپی پشت‌ورو.
· اصل مدرک دیپلم یا گواهی موقت دیپلم + 2 سری کپی.(براي پذیرفته‌شدگان مقطع كارداني و كارشناسي پيوسته)
· اصل ریزنمرات دیپلم متوسطه + 1 سری کپی.(براي پذیرفته‌شدگان مقطع كارداني و كارشناسي پيوسته)
· اصل مدرك كارداني+1 سري كپي (براي پذیرفته‌شدگان مقطع كارشناسي ناپيوسته)
· اصل ریزنمرات دوره كارداني + 1 سري كپي (براي پذیرفته‌شدگان مقطع كارشناسي ناپيوسته)
· عکس 43 رنگی تمام‌رخ جدید پشتنویس شده. 6 قطعه.
· برگه تأییدیه تحصیلی دیپلم (براي پذیرفته‌شدگان مقطع كارداني و كارشناسي پيوسته) که درزمان پیش ثبت نام انجام داده اند .
· ارائه مدرک معتبر برای تأیید سهمیه برای استفادهکنندگان از سهمیههای خاص.
· دریافت پوشه و فرمهای ثبتنام و تکمیل آنها از انتشارات آموزشکده.
· تحويل مدارك به واحد ثبت‌نام 
· كارنامه قبولی سازمان سنجش در آموزشکده دختران کرج
نكته: اين ترم كلاسها به‌صورت ترکیبی (حضوری ومجازی )برگزارشده و شروع کلاس‌ها از طریق سایت دانشکده وکانال سروش اطلاع‌رسانی ميشود.
نکته مهم: حتماً یک کپی باکیفیت از مدارک تحصیلی‌تان را نزد خود نگه‌دارید چون پس از ثبت‌نام نهایی مدارک بایگانی خواهند شد.
تذکر: در هنگام مراجعه داشتن ماسک، لوازم نوشت‌افزار شخصی و رعایت تمام ضوابط بهداشتی و حضور فرد داوطلب پذیرفته‌شده در هنگام تحویل مدارک الزامی است. از حضور اولیاء در فرآیند ثبت‌نام به علت رعایت ضوابط بهداشتی معذور هستیم.
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